
HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          EK-1
	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	1
	B021GSM4344400

	
	Olur ve Onaylar
	Onaylanması gereken her türlü iş ve işlemlerde alınacak olurlar
	657 Say.Dev.Mem.Sicil Yönetmeliği
	Yapılacak  İş, İşlem, Faaliyet, Görevlendirme Vb.
	Merkez
	İlçe Spor Müdürlüğü
	--
	--
	--
	--
	Memur-İlçe Müdürü
	Kaymakamlık Makamı
	Gençlik ve Spor İl Müd.
(Lüzumu Halinde)
	1 Saat
	1 Saat
	Devamlı yapılan Muhtelif her türlü faaliyet iş ve işlemler için
	Sunulmuyor

	2
	B021GSM4344400

	
	Personel Sicil Raporları
	Personelin yılı içindeki performans ve Görev Becerisi
	657 Say. Dev. Mem. Sicil Yönetmeliği
	657 Tabii Kurum Personelleri
	Merkez
	İlçe Spor Müdürlüğü

	--
	--
	--
	--
	--
	 Kaymakamlık Makamı
	Gençlik ve Spor İl Müdürlüğü
	1 Ay
	1 Ay
	1
	Sunulmuyor

	3
	B021GSM4344400

	
	Disiplin Soruşturması
	Disiplin Soruşturması gerektiren Personeller
	657 S.Dev.Me.Kan.Disiplin Yönetmeliği
	Disiplin Soruşturması  gerektiren personeller
	Merkez
	İlçe Spor Müdürlüğü
	--
	--
	--
	--
	Memur-İlçe Müdürü
	Kaymakamlık Makamı Yazışması
	Gençlik ve Spor İl Müdürlüğü
	Soruşturma Sonuçlana kadar
	Soruşturma Sonuçlana kadar
	---
	Sunulmuyor

	4
	B021GSM4344400

	
	İzinler
	Yıllık ve Sıhhi izinli sayılacaklar için
	657 S.Dev.Me.Kan.Disiplin Yönetmeliği İzinler Yönetmeliği
	Kurum Çalışanları
	Merkez
	İlçe Müdürlüğü
	--
	---
	Dilekçe ve Sıhhi Rapor
	Gençlik ve Spor İlçe Müdürlüğü
	Memur-İlçe Müdürü
	--
	--
	30 Dakika
	30 Dakika
	--
	Sunulmuyor

	5
	B021GSM4344400

	
	İl Spor Merkezi Kayıtları
	05-18 Yaş Grubu çocuk ve gençlere Spor Yaptırmak 
	GSGM İl Spor Merkezi Yönetmeliği
	05-18 Yaş Grubu çocuk ve gençler
	Gençlik ve Spor Genel Müdürlüğü
	Gençlik ve Spor İlçe Müdürlüğü
	--
	---
	Sporcu Kayıt Formu, Nüfus Cüzdan Fotokopisi, 1 Fotoğraf
	Gençlik ve Spor İlçe Müdürlüğü
	Memur-İlçe Müdürü
	-- 
	SGK’ya Bilgi  
	5 Dakika 
	5 Dakika 
	-- 
	Sunulmuyor

	6
	B021GSM4344400

	
	Sporcu Lisans Tescil İşlemleri  
	Sporcu Lisans Tescili 
	GSGM Sicil Lisans Yönetmeliği
	 Sporcular
	Gençlik ve Spor Genel Müdürlüğü
	Gençlik ve Spor İlçe Müdürlüğü
	--
	--
	Tescil Fişi, 2 Fotoğraf, Sağlık Belgesi, Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, Veli İzin Belgesi, (Engelli Branşlar İçin İlgili Branşın Engel Raporu)
	Gençlik ve Spor İlçe Müdürlüğü
	Memur-İlçe Müdürü
	 
	SGK’ya Bilgi 
	10 Dakika (Lisans Başına) 
	10 Dakika (Lisans Başına) 
	-- 
	Sunulmuyor

	7
	B021GSM4344400

	
	Sporcu Lisans Vize İşlemleri  
	Sporcu Lisans Vizesi
	GSGM Sicil Lisans Yönetmeliği
	Sporcular
	Gençlik ve Spor Genel Müdürlüğü
	İlçe Müdürlüğü
	--
	---
	1 Fotoğraf,      Sağlık Belgesi, Eski Lisans
	Gençlik ve Spor İlçe Müdürlüğü
	Memur-İlçe Müdürü
	 
	SGK’ya Bilgi  
	5 Dakika (Lisans Başına) 
	5 Dakika (Lisans Başına) 
	--
	Sunulmuyor

	8
	B021GSM4344400


	
	Sportif Faaliyetler
	Vatandaşların boş zamanlarını değerlendirmelerini sağlamak .
	Gençlik ve Spor Müdürlüğü

3289 Nolu Yönetmelik
	Organize edilecek turnuvalara katılmak isteyen ve şartı uyan herkes
	Merke
	İlçe Müdürlüğü
	--
	--
	--
	İlçe Müdürlüğü
	Memur-İlçe Müdürü
	Kaymakamlık Makamı İzin
	Kuruluş
	1 Hafta
	1 hafta
	Talebe göre sayı belirlenir
	Sunulmuyor

	9
	B021GSM4344400

	
	Özel Spor Tesislerini Denetleme
	Özel Spor Tesisi açan özel ve Tüzel Kişiler 
	3289 Sayılı Genç.Sp.Gen.Md.lüğü Teşkilat ve Görevleri Hakk. 2. ve 10. maddelerine göre
	Özel ve Tüzel Kişiler
	Merkez
	İlçe Müdürlüğü
	--
	--
	Dilekçe, Tesisisn Plan ve Projesi-Oda kayıdı-Nüfus Bilgisi-Sağlık Müsaade yazısı-İtfaiye Müsaade Denetleme Tutanağı Yazısı
	İlçe Müdürlüğü
	Belediye Personeli-Polis Memuru-Jandarma Personeli-Sağlık Memuru-İlçe Spor Müdürü
	Kaymakamlık Makamı Oluru
	İstanbul Gençlik ve Spor İl Müdürlüğüne

	Dönemsel
	Dönemsel
	--
	Sunulmuyor


ÇATALCA GENÇLİK VE SPOR İLÇE MÜDÜRLÜĞÜ

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

                                                                                                                                                                                                                                    EK-2
	NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN

TAMAMLANMA

SÜRESİ 

(En Geç)

	1
	İl Spor Merkezleri Kayıt İşlemleri
	1-GSİM’ce hazırlanan Kayıt Formu

2-Sağlık Raporu
	10 Dakika

	2
	İl spor Merkezi Kayıtları
	-Sporcu Kayıt Formu, 

 -1 Fotoğraf, 


	10 Dakika

	3-
	Sporcu Lisans Tescil İşlemleri (Milli Eğitim Lisansları)  
	Tescil Fişi, 2 Fotoğraf, Sağlık Belgesi, Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, Veli İzin Belgesi, (Engelli Branşlar İçin İlgili Branşın Engel Raporu)
	10 Dakika (Lisans Başına) 

	4-
	Sporcu Lisans Vize İşlemleri (Milli Eğitim Lisansları)
	1 Fotoğraf, Sağlık Belgesi, Eski Lisans
	5 Dakika (Lisans Başına) 


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılamasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri

: Çatalca Gençlik ve Spor İlçe Müdürlüğü



İkinci Müracaat Yeri

: Gençlik ve Spor İl Müdürlüğü

İsim


: İsmail TÜFEKÇİ






İsim


: Tamer TAŞPINAR


Unvan


: İlçe Müdürü 






Unvan


: Gençlik ve Spor İl Müdürü

Adres


: Ferhatpaşa Mah. Gençlik Sok. Ziya Altınoğlu Stadı Çatalca/İST:

Adres


: Gençlik ve Spor İl Müdürlüğü-İSTANBUL
Telefon


: (0212) 789 27 70






Telefon


: (0212) 651 62 62
 
Fax


: (0212) 789 67 00






 Fax


: (0212) 651 62 92 
