İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ          (EN GEÇ)

	1
	DOĞUM BİLDİRİMİ
	1.Anne veya Baba’ nın kimliği ile müracaatı

2.Varsa Doğum Raporu

3.Altı yaşından (72 ay) büyük onsekiz yaşından küçük çocuklar için resmi belge (doğum raporu) 
   ibraz edilemiyorsa bildirim sırasına çocuğunda Nüfus Müdürlüğüne getirilmesi.

4.On beş yaşından büyük çocukların doğum bildirimi sırasında iki adet vesikalık fotoğraf getirilmesi.

5.Evlenme tarihinden önce doğan çocukların doğum bildiriminde anne ve baba birlikte müracaat   

    etmesi gerekir.
Not:Yasal bildirim süresi çocuğun doğum tarihi itibariyle yurtiçinde 30 gün, yurt dışında 60 gün’ dür.
	10 -15 Dak.

	2
	TANIMA
	1.Babanın kimliği ile müracaatı ve annenin kimlik bilgileri
2.Doğum Raporu (Varsa)

3.Yabancı kadından doğan çocuğun tanınmasında; kadının, çocuğun doğduğu tarihte medeni halini 
   gösterir yabancı resmi makamlardan verilmiş ve usulüne uygun tasdik edilmiş belgenin aslı ve 
   noterden tasdikli Türkçe Tercümesi
	12-20 Dak.

	3
	NÜFUS CÜZDANI DÜZENLENMESİ
	1.Yenileme-Değiştirme;
a)Eski Nüfus Cüzdanı 

b)2 Adet vesikalık fotoğraf 
c)Eski nüfus cüzdanın sistemde kayıtlı değil yada fotoğrafsız ve aşırı yıpranmış olması durumunda 
   kişinin kimliğini kanıtlayabileceği ikinci bir belgeye (Ehliyet, Aile Cüzdanı, Pasaport, Memur 
   Cüzdanı, Basın Kartı vb.) ihtiyaç duyulmaktadır. Eğer kişi ikinci bir belge ibraz edemiyorsa ikamet 
   edilen yer muhtarlığından ya da çalışılan resmi kurumdan alınacak nüfus cüzdanı talep belgesi 
   getirmesi gerekmektedir.

2.Kayıp;

   Yerleşim yeri veya diğer adres muhtarlığından ya da çalışılan resmi kurumdan alınacak nüfus 
   cüzdanı talep belgesi ve iki adet vesikalık fotoğraf

3.Yeniden;

   Yabancılara mahsus ikamet tezkeresi yoksa Yerleşim yeri veya diğer adres muhtarlığından   

   alınacak nüfus cüzdanı talep belgesi ve iki adet vesikalık fotoğraf
Not:İbraz edilen fotoğraflar, son altı ay içinde sivil giysilerle ön cepheden alın, yüz ve çene açıkça  

   görünecek şekilde çektirilmiş olmalıdır. Fotokopi ve yazıcıdan çoğaltılan fotoğraflar kabul 
   edilemez
	5-10 Dak.

	4
	ULUSLAR ARASI AİLE CÜZDANI DÜZENLENMESİ
	1.Yerleşim yeri veya diğer adres muhtarlığından alınacak Uluslar arası aile cüzdanı talep belgesi 

2.Talep belgesindeki fotoğrafın aynısından birer  adet vesikalık fotoğraf
	15-20 Dak.

	5
	NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ TALEBİ
	1.Kişinin kimliğini kanıtlayan resmi belge
2.Dilekçe (Şahsen başvurularda dilekçe aranmaz)
	2-5 Dak.

	6
	ÇOK DİLLİ BELGE TALEBİ
	1.Kişinin kimliğini kanıtlayan resmi belge

2.Dilekçe (Şahsen başvurularda dilekçe aranmaz)

3.Evlenme Ehliyet Belgesi tanziminde yabancı uyruklu kişinin kimlik belgesi
	8-10 Dak.

	7
	ADRES BEYAN İŞLEMİ
	1.Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri tabanında mevcut ve boş ise resimli kimlik belgesi

2.Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri tabanında mevcut ve dolu ise kişi veya aile reisi adına 
   abonelik sözleşmesi yada fatura, noterden tasdikli kira sözleşmesi, tapu kaydı gibi belgelerden   

   bir tanesi ve resimli kimlik belgesi

3.Vekaleten başvurularda özel vekillik belgesi

Not:Yerleşim yeri adresi taşınma tarihi itibariyle 20 iş günü içinde Nüfus Müdürlüğüne beyan 
   edilmesi gerekmektedir.
	5-10 Dak.

	8
	ÇOK UYRUKLULUK İŞLEMİ
	1.Nüfus Cüzdanı

2.Diğer devlet vatandaşlığını hangi tarihte kazandığını gösterir ve kimlik bilgilerini içeren belgenin 
   usulüne göre onaylanmış noterden tasdikli Türkçe Tercümesi
	8-10 Dak.

	9
	EVLENME
	1.İki nüsha Mernis Evlenme Bildirim Formu
Not:Evlenmeyi yapan makam tarafından evlenme tarihinden itibaren 10 gün içinde Nüfus 
   Müdürlüğüne bildirilir.
	15 Dak.

	10
	KIZLIK SOYADINI KULLANMA TALEBİ
	1.Nüfus Müdürlüğünde mevcut talep dilekçesi


	4-6 dak.

	11
	BOŞANMA
	1.İki Nüsha Mahkeme Kararı
Not:Mahkeme tarafından Boşanma olayı kesinleşme tarihinden itibaren 10 gün içinde Nüfus 
   Müdürlüğüne bildirilir.
	4-6 Dak.

	12
	ÖLÜM
	1.İki nüsha Mernis Ölüm Tutanağı

Not:Ölümü tespit eden kurum tarafından ölüm tarihinden itibaren 10 gün içinde Nüfus Müdürlüğüne 
   bildirilir.
	4-6 Dak

	
	
	2.Ölmüş olmasına rağmen nüfus kütüğünde sağ görünenlerin ölüm olayını gösterir resmi belge ve 
   talep dilekçesi
	10-15 Dak.

	
	
	3.Ölmüş olmasına rağmen nüfus kütüğünde sağ görünenlerin ölüm olayını gösterir resmi belge 
   ibraz edilmemesi durumunda ölenin mirasçılarından birisinin ölümü bilen iki şahit ismini de içeren 
   tahkikat dilekçesi ile müracaat etmesi gerekir
	45-60 Gün

	13
	KAYIT DÜZELTME
	1.İki Nüsha Mahkeme Kararı
Not:Mahkeme tarafından Kayıt Düzeltme işlemi kesinleşme tarihinden itibaren 10 gün içinde Nüfus 
   Müdürlüğüne bildirilir.
	4-6 Dak.

	14
	EVLAT EDİNME
	1.İki Nüsha Mahkeme Kararı
Not:Mahkeme tarafından Evlat Edinme olayı kesinleşme tarihinden itibaren 10 gün içinde Nüfus 
   Müdürlüğüne bildirilir.
	4-6 Dak.

	15
	YABANCI MAKAMLAR ÖNÜNDE YAPILAN EVLENMELERİN TESCİL İŞLEMLERİ
	1.Dilekçe
2.Yabancı makamlar önünde yapılan evlenme belgesinin usulüne uygun olarak onaylanmış aslı ve 
   noterden tasdikli Türkçe Tercümesi

3.Evlenenlerin Kimlik Belgeleri(Evlenen yabancı uyruklu ise belgenin tasdikli Türkçe tercümesi)
	15-20 Dak.




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde hizmetin belirtilen sürede    

                       tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

                       İlk Müracaat Yeri
:








İkinci Müracaat Yeri 
:

         İsim

: Cemil KAYA







İsim


: Nevzat TAŞDAN

         Unvan

: Nüfus Müdürü







Unvan


: Kaymakam
         Adres

: Çatalca Kaymakamlığı






Adres


: Çatalca Kaymakamlığı
         Tel

: 0212 789 53 84







Tel


: 0212 789 10 20
         Tel/Faks

: 0212 789 28 39







Faks


: 0212 789 62 62
         e-Posta

: çatalca34@nvi.gov.tr






e-Posta


: çatalca@istanbul.gov.tr
